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Inleiding

In deze handleiding laten we de werking zien van de Prompt generator. Met dit 
Excelbestand maak je in een paar stappen een complete prompt voor een AI-
chatbot zoals ChatGPT, Copilot of Claude, toegespitst op een Excelvraagstuk.
Je beantwoordt een aantal vragen in een invulformulier. De generator bouwt daar 
een prompt van en vult die aan met vaste onderdelen: de rol, het gewenste 
eindresultaat en beperkingen zoals het gebruik van Nederlandse formulenamen. 
Het resultaat sla je op als txt-bestand. De inhoud plak je in je AI-chatbot, of je 
voegt het bestand als bijlage toe.
Het bestand bevat macro's. Werkt de knop niet, doorloop dan eerst de stappen op 
het voorblad om de macro's te activeren.
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1. Home

Vanuit het blad Home start je de generator: klik op de grote afbeelding Prompt 
Generator. Het invulformulier opent dan. Rechts op het blad staan de 
contactgegevens van Ter Zake Excel en knoppen naar de trainingen.
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2. Het invulformulier

In het formulier beantwoord je de vragen over je vraagstuk. Hoe concreter je invult, 
hoe beter de prompt. Naast elk veld staat een informatieknopje; klik erop voor een 
korte uitleg van dat veld.

1. Naam prompt: de naam van je prompt. Dit wordt ook de bestandsnaam 
van het txt-bestand.
2. Wat wil je bereiken?: omschrijf zo compleet mogelijk wat je wilt, met 
verwijzingen naar cellen en kolommen.
3. Werkbladen: vul de namen in van de relevante werkbladen (maximaal 
drie, plus een veld voor overige bladen, gescheiden door komma's). Bladen 
die niet relevant zijn voor je vraag laat je weg.
4. Gevulde cellen of kolommen: geef per werkblad aan welke relevante 
kolommen en cellen gevuld zijn.
5. In welke cel of cellen moet de oplossing of formule komen?
6. Wat gaat er nu fout, waarom kom je er niet uit?: geef extra context door te 
beschrijven wat je al hebt geprobeerd.
7. Wil je uitleg, een formule of functionaliteit?: de vorm waarin het antwoord 
moet komen.

Klik daarna op Prompt maken. Je kiest een opslaglocatie en de generator maakt 
het txt-bestand.
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3. De prompt

De prompt is opgebouwd uit vaste kopjes: Algemeen, Rol, Opdracht, Context, 
Eindresultaat en Beperkingen. Jouw antwoorden vullen de onderdelen Opdracht, 
Context en Eindresultaat. De overige onderdelen staan er altijd in en zorgen dat de 
AI-chatbot kort en gericht antwoordt, met formules die in de Nederlandse versie 
van Excel werken. Een voorbeeld:

Algemeen
Stel me eerst 1 vraag voordat je het antwoord geeft
Geef alleen uitleg als ik er om vraag
Geef me altijd 1 verbeterpunt
Geef een zo kort mogelijk antwoord
Rol
Ik werk in Excel en ben op zoek naar een oplossing
Opdracht
Ik wil een formule om salarissen op te tellen per team
Context
De relevante werkbladen in mijn bestand zijn Rapport
In werkblad Rapport zijn de relevante cellen Kolom A.
In de volgende cellen en of kolommen moet de formule komen Cel B1
Het volgende gaat fout of heb ik al geprobeerd ik weet de formule niet
Eindresultaat
Uitleg en formule
Beperkingen
Gebruik de sommen.als formule in plaats van som.als, de aantallen.als in plaats van aantal.als 
en gemiddelden.als in plaats van gemiddelde.als
Gebruik de formule ISO.WEEKNUMMER in plaats van ISOWEEKNUM
Gebruik nooit de formule LET

Uiteraard is er nog veel meer mogelijk met Excel. Neem contact op met Ter Zake 
Excel (info@terzake-excel.nl) voor de mogelijkheden van een document op maat.
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